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华烁科技股份有限公司

招聘简章

一、公司简介

华烁科技股份有限公司是经湖北省人民政府批准（鄂政函［2008］146号）于2008年11月28日成立，由省直科研事业单位湖北省化学研究院整体转改制而设立的股份制公司，注册资本13090万元。主要从事化学新材料、化工新产品、化工新工艺的研究和开发、技术转让、技术培训、技术服务及相关领域的工程设计与施工；主业方向包括工业催化剂、工业气体净化剂、光通信化学材料、电子信息材料、建筑与建材化学品、化工与医药中间体、新型显示化学材料等。

招聘岗位
董事长秘书
（一）岗位职责

1、合理安排、提醒董事长的日常工作时间和程序；

2、负责对外联络、媒体接待，做好公司会议纪要、备忘录及其它文件的整理；

3、负责及时传达董事长的各项指示安排，起草董事长交办的信函、演讲稿、报告和文件等各类文件；

4、完成董事长交办的其他工作的督办、协调及落实任务。

（二）任职资格

1、本科（含）以上，行政管理、人力资源、文秘、新闻类等相关专业，具有大学英语4级以上证书，具备良好的英语书面和口头表达能力；

2、具备严密的逻辑思维能力、良好的沟通能力和统筹协调能力，公文写作功底扎实，文笔佳；

3、中共党员；

4、性格开朗、为人正直，具备强烈的责任心和事业心；具备良好的心理素质，能承受较大的工作压力；具有良好的团队合作意识。

助理财务经理

    （一）岗位职责：

1、协助经理完成日常事务性工作，协助处理帐务；

2、申请票据，购买发票，准备和报送会计报表，协助办理税务报表的申报；

3、编制产品标准成本，核算生产成本，分析原材料价格差异，生产消耗差异，编制月度成本报告；

4、财务经理交代的其他工作事宜。

（二）任职资格

1、本科（含）以上，会计或财务相关专业；

2、具备良好的财会专业知识技能，严密的逻辑思维和分析能力；

3、中共党员；

4、为人正直，具备强烈的责任心和事业心，具有良好的保密意识。

















三、员工待遇

     1、一经录用，公司将提供具备良好市场竞争力的薪酬待遇；

     2、公司将依法与员工签订劳动合同，并缴纳养老、失业、医疗、工伤、生育保险和住房公积金；

     3、公司还将为员工提供医疗费用报销、工作餐、体检、年节慰问、旅游休养等各项福利待遇。












四、应聘方式

 公司地址：武汉市东湖开发区光谷街30号

（乘583、510、755、789、788等公交到光谷广场下，沿光谷街步行100米，单位在路边右侧）

联系电话：027-67885262、13995601280汪先生

应聘邮箱：haisohr@126.com
面试时间：周一至周五上午8：00-12：00，下午1：30-5：30.

