法学院公共场地设备使用须知及注意事项
1、法学院模拟法庭、120报告厅、108、209会议室为教学、科研及学术交流的公用场所；
2、院内单位使用上述公共场地须下载并填写此表并向院办申请。（网上流程：党政办， 魏老师15071343167）
3、使用公用场所除学术活动外，其他活动均由活动责任教师与218办公室联系相关事宜。
4、遵守公德，保护环境需，爱惜法学院公共财产。对任何私自改接、拆卸设备并导致设备故障者，法学院将视情节轻重以批评教育、停止使用、赔偿损失等方式问责；

5、责任教师为活动直接负责人，应提前了解活动需求并按照“设备交接时间”到场协调设备及安排布置场地。

	2015年
	法 学 院 公 共 场 地 使 用 申 请 工 作 单（活动方留存）

技术设备魏老师（218室）： 56607（15071343167）

	活动时间
	
	活动场地
	模拟法庭  □ 120 

108       □ 209

	设备交接时间
	
	
	

	活动内容
	

	设备签字
	
	院办签字
	


物业公司负责使用场地设备的借出回收登记、开门、卫生等工作；
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	2015年
	法 学 院 公 共 场 地 使 用 申 请 工 作 单（设备留存）

	活动场地
	模拟法庭  □ 120 

108       □ 209
	活动时间
	

	活动内容
	

	场地设备交接时间
	

	设  备  要  求

	手持话筒         （个）
	坐式话筒         （个）
	□ 投影仪       

	电子会标

（电子稿）
	
	□ 台式电脑


	□ 笔记本电脑

(需自备、不能扩声)

	责任教师
	
	责任人
	

	电话
	
	电话
	


