
调　　档　　函

                        （单位）：

贵单位　 　　  　　　同志报考我校2011年硕士研究生，经初试和复试两个阶段的考试，其入学考试成绩符合初录要求，我校拟录取该同志。请贵单位将该同志的人事档案于6月3日前以“机要”形式寄到武汉大学各培养单位（详见邮寄地址，请勿邮寄到招生就业工作处，以免影响培养单位及时发放录取通知书）。因故不能按时寄出者，烦请来函说明。
多谢合作！                                   
武汉大学研究生院

　　　　   　　                   招生就业工作处

　　　　　　　　　   　　              2011年5月10日
邮寄地址：湖北省武汉市武昌区珞珈山              邮政编码：430072
       武汉大学     法学院研究生党总支238办公室于砚                 
拟录取的硕士研究生其档案材料如下：

1、中学档案（包括中学学籍档案、中考或高考档案、入团志愿书等）

2、大学档案（包括入学登记表、大学成绩单、学士学位证明、大学毕业登记表等）

3、工作档案（包括工作所有档案，临时打工者需用人单位的工作证明及人事代理档案等）

4、党员档案（包括入党志愿书及全部入党材料）

5、大学本科应届毕业生毕业学校应在学生离校后一个月内将未寄完的部分毕业材料及时补寄至我校。

（请填下联，并随档案寄回，以便核查）

武汉大学　法学院研究生总党支238办公室  　 ：

根据武汉大学研究生院招生就业工作处来函，现将我单位               
同志的人事档案　    　件寄往你处，请查收。

　　　　　      　　　             　　（单位公章）

2011年　  月　  日
