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武大毕字〔2015〕2号

关于做好2015年毕业生派遣

及离校工作的通知

各有关单位：

2015年我校共有毕业生14318人，其中本科生7684人，毕业研究生6634人。为进一步做好毕业生派遣及离校工作，让广大毕业生安全、有序、文明、愉快地离开学校走上工作岗位，现就相关事宜通知如下：

一、毕业生派遣工作日程

5月20日至6月26日：毕业生离校教育及系列就业服务活动；

6月8日起：毕业生登录电子离校系统办理离校手续；

6月16日至19日：向湖北省教育厅报送2015年毕业生就业方案并办理就业报到证；

6月17至18日：向学校机关有关部门下发毕业生就业方案；

6月26日：向各学院（系）分发毕业生就业报到证；

6月27日上午：毕业典礼；

6月30日至7月10日：本科毕业生档案材料归档、寄发;

7月6日至7月31日：毕业研究生档案材料归档、寄发。

二、毕业生离校手续办理及相关事项

（一）全校毕业生均通过网络系统办理离校手续。各学院（系）通知毕业生从6月8日起登录《毕业生离校管理系统》（http://bks.whu.edu.cn）或登录校园信息门户（http://my.whu.edu.cn ）,查询自己的离校流程办理情况，并到相关部门办理手续。若所有流程办理完毕，于6月27日下午持校园卡到所在学院（系）进行审核并领取毕业证、学位证和就业报到证。

（二）毕业生的户口迁移证由各学院（系）于6月25日集中到保卫部各分部领取。凡留校工作的毕业生，须将原集体户口变更为教工集体户口。校内升学的毕业生，如原户口在校，不办理户口迁移手续；如原户口不在校的，在开学时可自愿决定是否按照规定的程序迁入学校。

（三）毕业生的党员组织关系转出工作由各学院（系）党委于6月25日前集中到校党委组织部办理；团员组织关系转出工作由各学院（系）分团委于6月19日前集中到校团委办理。

（四）本科毕业生的毕业证和学位证由各学院（系）按本科生院的有关要求于6月25日集中到本科生院教务处领取，本科生就业报到证由各学院（系）于6月26日到学生就业指导与服务中心就业管理办公室（202室）领取；毕业研究生的毕业证和学位证由各学院（系）按研究生院的有关要求于6月24日到研究生院培养处或学位处领取，就业报到证由各学院（系）于6月26日到学生就业指导与服务中心就业管理办公室203室领取。

（五）本科毕业生学分学费于6月18日开始清算，毕业生须于6月21日前将款项存到学校统一发放的银行卡中，学校于6月22日通过银行批量扣收学费等费用。

（六）毕业生须如期办理离校手续并离校。留校工作或考取本校研究生的毕业生，也要如期办理离校手续。录取为本校研究生的毕业生个人的行李物品要妥善安置，其暑期住宿安排见后勤保障部网上通知。 毕业生离校车船票，由毕业生本人直接到车船票预售处购买，学校不组织集中购票。毕业生的行李托运由后勤服务集团学生宿舍（教学楼）服务中心（简称宿教中心）负责组织中铁快运、中国邮政、宅急送工作人员来校直接办理，办理时间是6月27日下午至6月28日，地点分别设在：文理学部湖滨1舍、枫园12舍、桂园8舍，工学部1舍和4舍，信息学部8舍，医学部3A宿舍、14舍，第一临床学院本科楼；前4个行李托运点的安全保卫工作由保卫部负责，第一临床学院行李托运点由第一临床学院负责。毕业生宿舍的公物，一律维持原状，毕业生不得损坏或拆卸。

（七）住宿校外公寓的毕业生离校前须在校外学生公寓管理办公室结清住宿费押金及水电等相关费用。

（八）毕业生的校园卡不回收，相关手续按以下办法处理：

1.校信息中心将于2015年8月30日关闭毕业生的校园卡身份功能；经本人申请，校园卡管理中心审核同意，校园卡消费功能可延期至2015年12月31日关闭；

2.延期毕业的研究生名单由研究生院培养处提供给相关部门，校信息中心根据其延期时间进行相应处理；

3.为简化离校手续，请毕业生尽量消费完卡内金额。确需退款的同学可在武汉大学校园卡工程专题网站（ecard.whu.edu.cn）下载填写《毕业生退款申请表》，并于2015年6月24日至26日将纸质文档同电子文档一并送交校园卡管理中心。校园卡管理中心通过中国银行将余款返回校园卡对应的中国银行账户。退款金额以校园卡系统2015年6月28日日结数据为准。

（九）用人单位需要毕业生开具婚育证明的，由毕业生本人在后勤保障部网页下载“计生表格”中的“学生婚育证明”表，按表中内容如实填写，经学院（系）审核签章后，到学校计划生育办公室（后勤保障部三楼）办理手续。

三、毕业生缓发就业报到证

毕业生有以下情况之一者，缓发就业报到证：

（一）档案材料不齐全者；

（二）未经毕业体检或体检不合格者；

（三）受留校察看处分未解除者；

（四）非应届毕业生申请提前毕业，但审批手续尚未办理完毕者；

（五）离校手续未办理完毕者；

（六）未交清学费、住宿费，未归还学校绿色通道借款或未还清学校医疗费等垫付款者，有暂付款未报销或者未办理委托报销手续者；

（七）有国家助学贷款但未同银行签订还款确认书者；

（八）在择业或离校过程中违反校纪校规者；

（九）不能正常毕业者。

以上毕业生的就业报到证由各学院（系）安排专人负责保管。这部分毕业生在办理完有关手续后，可凭校园卡到本学院（系）领取就业报到证。不能正常毕业的学生，待取得毕业证和学位证后，可到学生就业指导与服务中心就业管理办公室办理派遣手续。经学校审核并报湖北省毕业生就业主管部门批准后，方可办理就业报到证。

四、毕业生报到

毕业生到用人单位报到应注意如下事项：

（一）毕业生必须持湖北省高等学校毕业生就业办公室统一签发的就业报到证，在报到证规定的时间内（或用人单位规定的报到时间）到指定的单位报到。凡逾期不报到者，其后果由毕业生本人承担，学校不再负责为其办理派遣手续。就业报到证的通知书联（白色联）由各学院（系）在装档时归入毕业生档案，报到证联（有色联）待毕业生办理完离校手续之后发放给本人，毕业生本人凭报到证联到用人单位办理报到手续。

（二）与武汉市人才服务中心签订了人事代理协议的毕业生，持相关材料于正常上班时间内直接到武汉市人才服务中心武汉大学分市场（文理学部人文馆负一楼）办理报到手续，由武汉市人才服务中心武汉大学分市场代办就业及入户手续；

（三）毕业生在报到途中应切实注意安全，妥善保管好随身携带的报到证、户口迁移证（学生集体常住人口登记表）、毕业证、学位证、党团组织关系等证件，谨防遗失。

（四）毕业生到单位报到时，应及时将报到证、户口迁移证、党团组织关系等材料交单位人事、组织、共青团部门。未及时办理有关手续而导致上述材料过期者，由毕业生个人承担有关责任。

（五）非西藏生源定向西藏就业的毕业生于7月20-24日自行到西藏自治区公务员局职位管理与考试录用处（联系人：夏老师，电话：0891-6822095,13989907701）报到，由西藏自治区公务员局办理派遣手续。按《教育部关于下达全国普通高等学校招收少数民族预科、民族班、非西藏生源定向西藏就业、内地西藏班和内地新疆高中班毕业生招生计划的通知》文件要求，非西藏生源定向西藏就业的毕业生毕业后应全部按照协议要求进藏工作，这批学生的就业报到证、毕业证、学位证、人事档案、组织关系等，由学校集中寄往西藏自治区公务员局。新疆文化艺术人才定向培养的学生均派遣到新疆维吾尔自治区文化厅，按照《定向委培协议书》相关规定回新疆工作。学校将这部分学生的毕业证、学位证及档案一并寄往新疆维吾尔自治区文化厅，由文化厅统一保管。请各部门和学院（系）于6月26日前将此类毕业生的毕业证书、学位证书、组织关系等集中交学生就业指导与服务中心就业管理办公室（202室）。

五、毕业生改派

根据规定，毕业生在毕业后2年内可以办理改派手续。超过2年期限后需要调整工作单位的，按人事调动到档案所在地人力资源与社会保障局办理调动手续。

（一）毕业生在毕业后2年内需要调整就业去向的，可携带以下材料到学生就业指导与服务中心申请办理改派手续。经学校审核同意并报湖北省毕业生就业主管部门批准后，办理新的就业报到证。

1.与原用人单位解除就业关系的证明原件（若无就业单位派回原籍的，此材料可略）
2.与新用人单位签订的《就业协议书》或有效接收函；或与户口档案托管部门签订的托管协议；或证明毕业生原籍的有效证件复印件，如身份证、户口本、户口迁移证等；

3.原《报到证》原件（有色联）；

4.《个人办理报到证申请表》（由学校审核填写）。

（二）凡在本省（直辖市、自治区）、本地级市以内改派者，可直接到本省（直辖市、自治区）、本地级市的毕业生调配部门办理。有关改派的要求及时间按所在省（直辖市、自治区）、地级市的规定执行。

（三）毕业时已将组织关系转出学校的党员，改派时，其党员组织关系直接从现所在党组织转往新单位党组织，不必再经过学校党组织转移党员组织关系。

六、其它事项

（一）毕业生原则上应于2015年6月30日之前离校。因特殊原因不能按时离校的，经学院（系）批准，可延期一周离校。

（二）《毕业生离校管理系统》中离校手续办理的有关问题由学校信息中心负责解答（联系电话：68778175，联系人：蔡老师）。

（三）毕业生档案材料的归档工作，由各学院(系)严格按照归档要求办理并指定专人负责。根据今年档案政策，毕业生档案由原来的机要寄送改为中国邮政的EMS寄送，因此，在档案材料的归档过程中，要认真清理、仔细核对，做到万无一失。任何单位或个人均不得擅自抽换或涂改档案中的内容，否则，按照《档案法》有关规定处理。2015年 8月1日起，2015届毕业生可在学校就业网站（www.xsjy.whu.edu.cn）查询档案去向。

（四）各学院(系)要严把政策关，实事求是地对毕业生所填写的灵活就业、自主创业表格等材料进行严格审查、逐一核实，严禁弄虚作假。对办理人事代理、灵活就业、自主创业的毕业生，要耐心、细致地宣讲相关政策。

（五）各学院（系）要对毕业生开展文明离校的一系列法制、校纪校规、安全、纪律等方面的教育活动，突出对毕业生进行爱校荣校、文明离校教育，引导毕业生再为母校增光添彩。同时，各学院（系）应在思想上、生活上主动关心毕业生，帮助毕业生解决在离校前遇到的各种困难。

（六）毕业生派遣工作是一项全校性的工作，也是一项毕业生感念母校培养、维系校友情结的工作，对学校发展影响深远。各学院（系）和相关部门务必高度重视，加强领导，齐心协力，最大程度地方便毕业生，营造文明、和谐、有序、便捷、温馨的离校氛围，努力实现毕业生平安、文明、满意离校的工作目标。对损害公物、污损墙壁、破坏学校环境的毕业生或有其他违纪违规行为的，应进行批评教育，并责令赔偿；情节严重者，学校将暂缓派遣，并给予相应的纪律处分。有关部门工作人员要坚守岗位，忠于职守，为毕业生派遣和离校工作做好服务。

特此通知

附件：1.有关部门办理毕业生离校手续的职责

2.各培养单位毕业生派遣工作负责人名单
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附件1：
          有关部门办理毕业生离校手续的职责
	单  位
	职  责
	办公地点
	负责人
	联系电话
	备   注

	党委组织部
	党员组织关系转移
	党委组织部105室
	闵  杰
	68752755
	各学院（系）党委（党总支）集中办理

	校团委
	团组织关系转接
	工学部行政楼2楼团委组织办公室
	黄  鑫
	68772396
	由各学院（系）集中办理

	保卫部
	办理户口迁移；

行李托运的保卫工作
	保卫部各分部
	魏友团
	68775909
	由各院（系）按学生户口所在的分部集中办理

	学生就业指导与服务中心
	发放毕业生就业报到证
	信息学部一食堂 二楼学生就业服务中心202室（本科），203室（研究生）
	王文中

王  丹
	68770899

68771178
	由各院（系）集中办理

	学生工作部
	还贷确认手续

绿色通道还款
	学生资助管理中心（本科生院大楼南楼401室）
	王晓毛
	68755287
	学生自行前往办理

	财务部
	交学费、住宿费、报帐
	核算一科

（财务部２楼）
	包跃芳
	68756771
	数学、文学、历史、哲学、新闻、政治、WTO学院、边界研究院、国际问题研究院、中部发展研究院、传统文化中心

	
	
	核算二科

（工学部行政楼2楼）
	
	
	水电、电气、动机、计算机、城建、土建学院、教科院

	
	
	核算三科

（信息学部1号楼）
	
	
	遥感、测绘、资环学院、口腔医学院、印刷系、测绘遥感实验室、ＧＰＳ中心、国际软件学院

	
	
	核算四科

（医学部行政楼）
	
	
	第一、二临床学院、护理学院、药学院、公共卫生学院

	
	
	核算五科

（生科院一楼）
	
	
	电信、物理、化学、生科

	
	
	核算七科

（经济与管理学院1楼）
	
	
	外语、经济与管理、法学院、信管、艺术学系、社会学系

	学生宿舍（教学楼）服务中心
	归还房间钥匙等
	宿教中心各学部办公点
	方爱平
	13986228771
	学生自行前往办理

	水电管理中心
	结清水电费
	宿教中心各学部办公点
	罗  琳
	13986060172
	学生自行前往办理


附件2：     

各培养单位毕业生派遣工作负责人名单
	学院名称
	本科生负责人
	办公电话
	研究生负责人
	办公电话

	外国语言文学学院
	孙燕
	68753255
	胡  浩
	68753251

	新闻与传播学院
	楚静
	68752685
	张  琦
	68754215

	文学院
	王怀民
	68754386
	王怀民
	68754386

	历史学院
	刘洪波
	68754751
	刘洪波
	68754751

	哲学学院
	龚文德
	68756935
	徐  萍
	68753565

	艺术学系
	李海波
	68752380
	李海波
	68752380

	信息管理学院
	王华
	68755300
	胡  伟
	68755532

	经济与管理学院
	邬明建
	68752211
	朱剑平
	68754265

	法学院
	黄丽
	68753607
	谢雅维
	68753695

	政治与公共管理学院
	左征军
	68752523
	袁丽华
	68756260

	马克思主义学院
	苏优良
	68756796
	苏优良
	68756796

	社会学系
	王红
	68753654
	王  红
	68753654

	数学与统计学院
	上官海兰
	68754412
	吴蜀江
	68754907

	物理科学与技术学院
	田贵华
	68752997
	周洪元
	68752979

	化学与分子科学学院
	吴奕
	68755181
	秦后国
	68752455

	生命科学学院
	王绍军
	68756159
	王绍军
	68756159

	资源与环境科学学院
	肖胜春
	68778547
	江尧林
	68778323

	水利水电学院
	周韶伟
	68772128
	周玉霞
	68774371

	电气工程学院
	胡继明
	68774323
	     康俊明
	68772833

	动力与机械学院
	汪思明
	68774390
	李  奇
	68776229

	城市设计学院
	匡松
	68773887
	沈有先
	68772051

	土木建筑工程学院
	谢献谋
	68776357
	李海燕
	68775110

	计算机学院
	吴红波
	68775307
	胡俊英
	68775315

	电子信息学院
	尹三炎
	68778460
	汪志良
	68756276

	遥感信息工程学院
	高卫松
	68778115
	郭重奎
	68778556

	测绘学院
	王中全
	68778811
	张朝龙
	68778813

	国际软件学院
	于敏
	68778108
	于  敏
	68778108

	印刷与包装系
	周翠芳
	68778436
	周翠芳
	68778436

	基础医学院
	
	
	孟  威
	68758600

	第一临床学院
	杨  劲
	88041911-88886
	杨  劲
	88041911-88886

	第二临床学院
	徐红云
	67812637
	陈志桥
	67813038

	口腔医学院
	凌  晨
	87686104
	凌  晨
	87686104

	公共卫生学院
	王忠海
	68758648转
	王忠海
	68758648转

	药学院
	吴泽娟
	68759905
	吴泽娟
	68759905

	学院名称
	本科生负责人
	办公电话
	研究生负责人
	办公电话

	HOPE护理学院
	刘萍
	68758747
	刘萍
	68758747

	测绘遥感信息工程国家重点实验室
	
	
	史振华
	68778018

	卫星导航定位技术研究中心
	
	
	高振东
	68778240

	教育科学学院
	
	
	周传彪
	68772080

	中国边界研究院
	
	
	熊晓煜
	68752196

	国际问题研究院
	
	
	郁艳琴
	68756726

	中国中部发展研究院
	
	
	肖汉银
	68752191

	中国传统文化研究中心
	
	
	杨华
	68756919

	WTO学院
	
	
	梁频杰
	68753872

	中国南极测绘研究中心
	
	
	徐永芳
	68758001

	财政金融研究中心
	
	
	刘谊军
	68775117


� CONTROL iSignatureOffice.SignatureCtrl \s ���








[image: image3.wmf]_1234567890.unknown

